
การจัดท าเครื่องมือตรวจสอบงบทดลองเบือ้งต้นนี้มีวัตถุประสงคเ์พื่อ

1. เพื่อมีเครื ่องมือตรวจสอบและตั้งข้อสังเกตรายงานงบทดลองแก่ผู ้ปฏิบัติงานด้านบัญชี
ของหน่วยบริการในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข สามารถใช้เป็นแนวทางในการ
ตรวจสอบงบทดลองและแก้ไขข้อผิดพลาด ที่เกิดขึ้นได้ ทันเวลา

2. เพื่อให้รายงานการเงินมีความถูกต้อง เชื ่อถือได้และม ีการเปิดเผยข้อมูลอย่างโปรงใส 
ตรวจสอบได้ สามารถนำข้อมูลทางบัญชีไปใช้ในการบริหารทรัพยากรได้อย่างมีประสิทธิภาพ



ไปที่ : ดาวน์โหลดข้อมูลบัญชีหน่วยงาน/ลูกข่าย ค่ะ

ขั้นตอนการเตรียมข้อมูล
สำหรับสอบทานงบทดลองเบื้องต้น สำนักงานเขตสุขภาพ



เลือกข้อมูลเขตของท่าน กด “ตกลง”

เมื่อระบบประมวลผลเสร็จแล้ว เลือกดาวน์โหลดข้อมูล ค่ะ



เมื่อโหลดข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะได้ไฟล์รูปแบบ Zip ให้คลิกขวาที่ไฟล์ เลือก Extract All

เลือก Browse เพื่อเลือก Folder ที่ต้องการจัดเก็บ แล้วกด Extract ค่ะ

Double Click ที่ไฟล์ แล้วกด Open ค่ะ



กด “สร้างข้อมูลก่อน” 

รอจน Run Query เสร็จ ค่ะ



เลือกงวดที่ต้องการแล้ว

กด “ข้อมูลตรวจ” เลือก เขต และกด “ข้อมูล” ค่ะ



เมื่อได้ข้อมูลหน้าตาแบบนี้แล้ว  ไปที่ External Data /ข้อมูลภายนอก และไปที่ Excel เพื่อ Export file ค่ะ



เลือก Browse/เรียกดู เพื่อเลือกที่จัดเก็บ File กด Save และกด OK ค่ะ



ในกรณีที่ Access บาง Version เมื่อกด External Data เพื่อ Export file เป็น Excel แต่ไม่ขึ้นตัวเลือกให้ส่งออกไฟล์

ให้มาที่ All Access Objects เลือกลูกศรที่ช่อง Queries ค่ะ



เลื่อนลงมาจะเจอ Query ชื่อ TBL4 คลิกขวา ไปที่ Export เลือก 
Excel ค่ะ เลือก Browse เพื่อเลือกที่จัดเก็บ File กด Save และกด OK ค่ะ



เราจะท าการ Pivot ข้อมูลในไฟล์  TBL4 ที่ Export File - Excel ออกมาจาก Access เลย 
เพื่อเป็นการเตรยีมข้อมูลที่ต้องการ ก่อน Copy ไปลงในไฟล์สอบทานงบทดลองเบื้องต้น ค่ะ

เปิดไฟล์ที่ Save เมื่อสักครู่ขึ้นมา จะได้ข้อมูลหน้าตาแบบนี้

ให้คลุมทั้งหมด และไปที่ “แทรก” เลือก Pivot Table

เลือก “เวิรก์ชีตใหม”่ แล้วกด ตกลง ค่ะ



เมื่อได้ตาราง Pivot Table แล้ว

ไปที่ วิเคราะห์ Pivot Table เลือก “ตัวเลือก” ไปหัวข้อ “เค้าโครง & รูปแบบ”

คลิก ในช่องปรับความกว้างของคอลัมน์พอดีอัตโนมัติเมื่ออัปเดต “ออก”  แล้วกด “ตกลง” ค่ะ



1. ลาก รหัสบัญชี , ชื่อบัญชี มาลงในช่อง “แถว”

2. ลาก จังหวัด , รหัสหน่วยงาน , หน่วยงาน มาลงในช่อง “คอลัมน”์

3. ลาก คงเหลือปลาย มาลงในช่อง “Σ ค่า” ค่ะ



ไปที่ ออกแบบ เลือก เค้าโครงรายงาน       แสดงในแบบตาราง

ไปที่ ผลรวมย่อย เลือก        ไม่ต้องแสดงผลรวมย่อย ค่ะ



ท าซ้ าป้ายชื่อรายการ

ให้ไปที่ “วิเคราะห์ PivotTable” 

เลือก “การตั้งค่าเขตข้อมูล”

เลือก เค้าโครง & พิมพ์ เพิ่มเครื่องหมาย  

ในช่อง “ทำซ้ำป้ายชื่อรายการ” แล้วกด “ตกลง” ค่ะ



เมื่อเตรียมข้อมูลเสร็จแล้ว

สร้าง Sheet ใหม่ขึ้นมาแล้ว Copy ข้อมูลไปวางค่าไว้ก่อนค่ะ

หมายเหตุ : เนื่องจากความหลากหลายของ Version Excel ในแต่ละพื้นที่

บางครั้งการเปิดไฟล์สอบทานงบทดลองของส่วนกลาง พร้อมกันกับ ไฟล์ TBL4 ที่ Export ออกมาจาก Access

ขณะที่กำลัง Pivot เมื่อเลือกข้อมูลเยอะๆ หลายๆช่อง อาจจะเกิดการ Error ได้ จึงให้เตรียมข้อมูลให้เสร็จก่อน

ที่จะ Copy ไปวางในไฟล์สอบทานงบทดลองเบื้องต้นค่ะ



ลาก เดบิต , เครดิต , เดบิตสทุธิ , เครดิตสทุธิ , ลงเพิ่มในช่อง “Σ ค่า” 

หมายเหตุ : เดบิต , เครดิต , เดบิตสุทธิ , เครดิตสุทธิ , คงเหลือปลาย / ต้องเรียงล าดับตามนี้เท่านั้นค่ะ

เมื่อเตรียมข้อมูลเสร็จแล้ว

สร้าง Sheet ใหม่ขึ้นมา Copy ข้อมูลไปวางค่าไว้ก่อนเช่นกันค่ะ



เปิดไฟล์สอบทานงบทดลองเบื้องต้นขึ้นมา

คลุมข้อมูลท้ังหมด (Ctrl+Shift+End)

จาก Sheet ที่เราเตรียมข้อมูลไว้

ของยอด “ผลรวมคงเหลือปลาย” 

แล้ว Copy มาวาง “ค่า” ในช่อง “วางค่า BSNet” ค่ะ

คลิกขวาวางค่าในช่อง A6

เหตุที่ต้องวางค่าให้ตรงช่อง 

เนื่องจากมีการผูกสูตรตรงชื่อจังหวัด รหัสและ ชื่อหน่วยบริการ

ไว้ใน Sheet อื่นด้วยค่ะ



คลุมข้อมูลทั้งหมด (Ctrl+Shift+End)

จาก Sheet ที่เราเตรียมข้อมูลไว้

ของยอด “ผลรวม 5 ช่อง” 

แล้ว Copy มาวาง “ค่า” ในช่อง “วางค่า 5 ช่อง” ค่ะ

คลิกขวาวางค่าในช่อง A6



ข้อมูลที่ลงใน Sheet “วางค่า BSNet” และSheet “วางค่า 5 ช่อง”

จะถูกผูกสูตรด้วยรหัสบัญชี และแสดงค่าใน Sheet “งบทดลองเบื้องต้น”

และ Sheet “แยกหน่วย” ค่ะ

คลิกขวาวางค่าในช่อง A6คลิกขวาวางค่าในช่อง A6



เสร็จสิ้นสำหรับการเตรียมข้อมลูสอบทานงบทดลองค่ะ



Thank 
you


